
Cadastramento de usuários externos no SEI 
 
COMO O MEMBRO EXTERNO DA BANCA DEVE SE CADASTRAR: 
 
No endereço http://portal.sei.ufrj.br/, o interessado em fazer o cadastro deve clicar 
em "usuário externo" (ícone abaixo). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
O SEI abrirá a seguinte tela (abaixo). Clique em " Clique aqui se você ainda não está 
cadastrado" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
O SEI abrirá a seguinte tela (abaixo). Leia as orientações e clique em "Clique aqui para 
continuar" 
 



O SEI abrirá a seguinte tela (abaixo). Preencha o formulário e envie.  

Após essa etapa, o usuário receberá um e-mail do @siarq.ufrj.br.
Todo o material abaixo deverá ser enviado para: protocolo@siarq.ufrj.br

- Termo de Declaração de Concordância e Veracidade assinado e digitalizado (PDF);
- Documento original com foto digitalizado (RG ou carteira DETRAN)
- CPF digitalizado ou comprovante emitido no site da receita federal (caso tenha no documento de 
identificação DETRAN, não será necessário)
- Foto do usuário segurando o documento de identificação ao lado do rosto.  Esta medida busca 
evitar o uso indevido de documentos por terceiros

Depois disso, basta aguardar o aceite do processo pelo Siarq UFRJ.

Para baixar o Termo de Declaração e concordância (USUÁRIO EXTERNO SEI), clique em:
 https://www.proarq.fau.ufrj.br/o-programa/fichas-modelos-atas-e-documentos


